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যা জানতে হবে

ওয়ার্ড-এ যান

	পিডিএফ তৈরি করুন
	একটি Mac-এ, PDF এ রাইট-ক্লিক করুন এবং Open With > প্রিভিউ > ফাইল এ যান> রপ্তানি > ফাইলের আকার হ্রাস করুন > সংরক্ষণ করুন ।
	একটি ফোনে, আপনাকে একটি PDF কম্প্রেশন অ্যাপ ইনস্টল করতে হবে।


এই নিবন্ধটি মাইক্রোসফ্ট প্রোগ্রাম ব্যবহার করে একটি পিডিএফ ফাইলকে ছোট করার উপায় ব্যাখ্যা করে, একটি ম্যাক এবং একটি স্মার্টফোনে যখন পিডিএফ ফাইলের আকার একটি নির্দিষ্ট উদ্দেশ্যে খুব বড় হয়, যেমন একটি ওয়েবসাইটে আপলোড করার সময় বা ইমেলের মাধ্যমে পাঠানো.



উইন্ডোজে পিডিএফের আকার কমিয়ে দিন

যখন আপনি ওয়ার্ড, এক্সেল এবং পাওয়ারপয়েন্টের মতো মাইক্রোসফ্ট প্রোগ্রামগুলি ব্যবহার করে একটি পিডিএফ তৈরি করেন, তখন ফাইলের আকার যতটা সম্ভব ছোট তা নিশ্চিত করার একটি সহজ উপায় রয়েছে। Word 2019, 2016 এবং 2013-এ এটি কীভাবে কাজ করে তা এখানে:

	
আপনার Word নথি খুলুন। ফাইল নির্বাচন করুন।




Image


	
নির্বাচন রপ্তানি.
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পরের স্ক্রিনে, Export এর নিচে, PDF/XPS ডকুমেন্ট তৈরি করুন।
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ডানদিকে, বেছে নিন PDF/XPS তৈরি করুন.
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কথোপকথনে, সর্বনিম্ন আকার (অনলাইনে প্রকাশ করা) নির্বাচন করুন এবং PDF তৈরি করতে প্রকাশ করুন বেছে নিন।




Image




শব্দে 2010:

Word 2010 একটু ভিন্নভাবে কাজ করে। আপনাকে যা করতে হবে তা এখানে:

	আপনার Word নথি খুলুন।
	ফাইল > এইভাবে সংরক্ষণ করুন। নির্বাচন করুন
	
ফাইলের নাম ফিল্ডে, আপনার ফাইলের নাম লিখুন।

একই ফাইলের নাম রাখা লোভনীয় বলে মনে হতে পারে, তবে আপনার এটি অন্তত কিছুটা পরিবর্তন করা উচিত যাতে আপনার কাছে এখনও আসল পিডিএফ ফাইলের একটি অনুলিপি থাকে।


	Save as type তালিকায়, PDF (.pdf). নির্বাচন করুন
	সর্বনিম্ন আকার নির্বাচন করুন (অনলাইনে প্রকাশ করা হচ্ছে)।
	সংরক্ষণ নির্বাচন করুন।




একটি ম্যাকে পিডিএফের আকার সংকুচিত করুন

এই সহজ কৌশলটি ম্যাক ব্যবহারকারীদের সহজেই PDF এর আকার কমাতে দেয়।

প্রিভিউ ম্যাকওএসের প্রতিটি ইনস্টলেশনের সাথে আসে (ম্যাক ওএস এক্সের দিন থেকে)। এটি আপনার অ্যাপ্লিকেশন ফোল্ডারে অবস্থিত হবে৷

	
ফাইন্ডার থেকে, আপনি যে পিডিএফ খুলতে চান তার উপর ডান-ক্লিক করুন এবং বেছে নিন Open With > প্রিভিউ।।




Image


	
প্রিভিউ মেনু বারে ফাইল নির্বাচন করুন এবং ড্রপ-ডাউন মেনুতে এক্সপোর্ট বেছে নিন।




Image


	
ডায়ালগ বক্সে, কোয়ার্টজ ফিল্টার মেনুতে, ফাইলের আকার হ্রাস করুন।




Image


	
সংরক্ষণ নির্বাচন করুন।




Image






আপনার ফোনে পিডিএফের আকার কমিয়ে দিন

আপনার ফোনে একটি PDF ফাইলের আকার কমাতে, আপনাকে একটি PDF কম্প্রেশন অ্যাপ ইনস্টল করতে হবে যেমন iLovePDF,যা Android এবং iOS উভয়ের জন্য উপলব্ধ। প্রতিটি অ্যাপ কিছুটা আলাদা, তবে এটি এইটির সাথে কীভাবে কাজ করে তা এখানে:

আপনার যদি ম্যাক না থাকে এবং আপনার উইন্ডোজ মেশিনে অফিস অ্যাপস না থাকে, তাহলে আপনি আই লাভ পিডিএফ' ওয়েবসাইটে গিয়ে আপনার পিসিতে (নীচে) একই পরিষেবা ব্যবহার করতে পারেন।

	iLovePDF অ্যাপ খুলুন।
	
ট্যাপ করুন পিডিএফ কম্প্রেস করুন।


	অবস্থান নির্বাচন করুন (ডিভাইস, Google ড্রাইভ, বা ড্রপবক্স) যেখান থেকে আপনি PDF নথি পুনরুদ্ধার করবে।
	
প্রতিটি অবস্থান অ্যাক্সেস করার জন্য অ্যাপটিকে অনুমতি দিন।




Image


	আপনি যে পিডিএফ ফাইলটি সংকুচিত করতে চান সেখানে নেভিগেট করুন, এটি নির্বাচন করুন এবং পরবর্তী ট্যাপ করুন।
	আপনি যে কম্প্রেশন চান তা বেছে নিন: চরম, প্রস্তাবিত বা কম। ট্যাপ করুন কম্প্রেস।
	
আপনি একটি সমাপ্তির বার্তা দেখতে পাবেন। সংকুচিত ফাইলটি দেখতে, ট্যাপ করুন ফাইলে যান।




Image














প্রস্তাবিত:


কীভাবে ম্যাকে একটি পিডিএফ সাইন ইন করবেন




কিভাবে দ্রুত এবং সহজে Mac এ একটি PDF সাইন ইন করবেন তা শিখুন৷

কীভাবে একটি ম্যাকে একটি ফাইলকে ছোট করা যায়



আপনি যদি স্টোরেজ স্পেস কমাতে চান বা কোনো ফাইল ইমেল করতে চান, তাহলে কম্প্রেস বিকল্প বা অন্যান্য টুল ব্যবহার করে ম্যাকে ফাইল ছোট করা সহজ

কীভাবে ম্যাকের সাফারিতে একটি পিডিএফ হিসাবে একটি ওয়েব পৃষ্ঠা সংরক্ষণ করবেন



পিডিএফ ফরম্যাটে সাফারি ব্রাউজার থেকে কীভাবে ওয়েব পৃষ্ঠাগুলি রপ্তানি করা যায় তার বিশদ বিবরণ একটি ধাপে ধাপে টিউটোরিয়াল

আপনার আইফোন বা আইপ্যাডে কীভাবে একটি পিডিএফ সংরক্ষণ করবেন



অফলাইনে অ্যাক্সেস করতে বা আপনার অ্যাপে স্থানান্তর করতে আপনার iPhone বা iPad এ একটি PDF সংরক্ষণ করুন। আপনি ইমেল, ওয়েবসাইট এবং আপনার কম্পিউটার থেকে PDF সংরক্ষণ করতে পারেন

কীভাবে একটি পিডিএফ পাসওয়ার্ড সুরক্ষিত করবেন



আপনার পিডিএফ পাসওয়ার্ড সুরক্ষিত করতে এই কয়েকটি বিনামূল্যের পদ্ধতির একটি অনুসরণ করুন। একটি পিডিএফ ফাইলে একটি পাসওয়ার্ড রাখা নথিটিকে ব্যক্তিগত রাখতে সাহায্য করবে৷






















জনপ্রিয় পোস্ট


	









Google পুরানো পিসি এবং ম্যাকগুলিকে Chromebook-এ পরিণত করার সফ্টওয়্যার ঘোষণা করেছে৷

2024







	









সনি অনন্যভাবে ডিজাইন করা ওয়্যারলেস লিংকবাড উপস্থাপন করেছে

2024







	









২০২২ সালের সেরা ফ্যান্টাসি ফুটবল পডকাস্ট

2024





















মাসের জন্য শ্রেষ্ঠ পর্যালোচনা


	



কিভাবে আপনার অ্যান্ড্রয়েড ফোনকে একটি ফ্ল্যাশ ড্রাইভ দিয়ে সংযুক্ত করবেন







	



স্টার্টআপ ড্রাইভে OS X মাউন্টেন লায়নের একটি পরিষ্কার ইনস্টলেশন কীভাবে সম্পাদন করবেন







	



কত আইপ্যাড বিক্রি হয়েছে?







	



আপনার Microsoft অ্যাকাউন্টে একটি পুনরুদ্ধার ইমেল ঠিকানা যোগ করুন







	



2022 সালের 4টি সেরা টাচস্ক্রিন মনিটর







	



এক্সবক্স সিরিজ এক্স বা এস কন্ট্রোলারকে অ্যান্ড্রয়েডের সাথে কীভাবে সংযুক্ত করবেন







	



আপনার Xbox Series X বা S কিভাবে রিসেট করবেন







	



ভিডিও গেমের বিলম্ব কীভাবে গেমারদের উপকার করতে পারে







	



17 বিনামূল্যে ইস্টার ই-কার্ড এবং অনলাইন আমন্ত্রণগুলি খুঁজে পাওয়ার সেরা জায়গা৷







	



কিভাবে অপরিচিতদের ফেসবুকে আপনাকে খুঁজে পাওয়া থেকে ব্লক করবেন







	



কিভাবে একটি ল্যাপটপকে মনিটর হিসেবে ব্যবহার করবেন







	



আল্টিমেট, GOTY, সম্পূর্ণ, এবং নির্দিষ্ট সংস্করণ গেমের জন্য গাইড







	



Microsoft পাওয়ারপয়েন্টে স্লাইড লেআউট - খোলার স্ক্রীন







	



ওপেন-ব্যাক বনাম ক্লোজড-ব্যাক হেডফোন







	



কীভাবে Chrome টু ফোন এক্সটেনশন ব্যবহার করবেন
















শীর্ষ নিবন্ধ


	









অ্যান্ড্রয়েড বা আইফোনে পাঠ্য বার্তাগুলিকে কীভাবে ব্লক করবেন

2024







	









2022 সালে 4টি সেরা পিসি পাওয়ার সাপ্লাই

2024







	









বিশেষজ্ঞ পরীক্ষিত: 2022 সালে 8টি সেরা উইন্ডোজ ল্যাপটপ

2024






























পরামর্শ


	



অ্যান্ড্রয়েডে কীভাবে ওয়াই-ফাই কলিং চালু করবেন

Wi-Fi কলিং সক্ষম করা আপনাকে আপনার মোবাইল ফোন প্ল্যানের পরিবর্তে Wi-Fi এর মাধ্যমে ফোন কল করতে দেয়৷ Android-এ Wi-Fi কলিং কীভাবে চালু করবেন তা এখানে







	



Msxml4.dll পাওয়া যায়নি বা অনুপস্থিত ত্রুটিগুলি কীভাবে ঠিক করবেন

Msxml4.dll এর জন্য একটি সমস্যা সমাধানের নির্দেশিকা অনুপস্থিত এবং অনুরূপ ত্রুটি রয়েছে৷ msxml4.dll ডাউনলোড করবেন না। এই DLL সমস্যাটি কীভাবে সঠিকভাবে ঠিক করবেন তা এখানে







	



Msxml6.dll অনুপস্থিত বা পাওয়া ত্রুটিগুলি কীভাবে ঠিক করবেন

এখানে msxml6.dll অনুপস্থিত এবং অনুরূপ ত্রুটিগুলির জন্য একটি সমস্যা সমাধানের নির্দেশিকা রয়েছে৷ msxml6.dll ডাউনলোড করবেন না। এই DLL সমস্যাটি সঠিকভাবে ঠিক করুন







	



গুগল হোম বনাম অ্যালেক্সা: কোন স্মার্ট স্পিকার আপনার জন্য সেরা?

গুগল হোম এবং গুগল অ্যাসিস্ট্যান্ট আলেক্সা এবং অ্যামাজনের ইকো লাইন অফ ডিভাইসগুলির সাথে এগিয়ে যায়: কোনটি বিজয়ী হবে?







	



কিভাবে 'আপনার পিসি রিসেট করতে সমস্যা হয়েছে' ত্রুটিটি ঠিক করবেন

Windows 10 রিসেট করার চেষ্টা করার সময় 'আপনার পিসি রিসেট করতে সমস্যা হয়েছে' ত্রুটি বিশেষভাবে হতাশাজনক হতে পারে। এখানে কি করতে হবে




















বিশেষজ্ঞ মতামত


	



আপনার ফিটবিট আরিয়া দ্রুত এবং সহজে সেট আপ করুন

একটি Fitbit Aria সেট আপ করা প্রায় যে কারো জন্য খুব বিভ্রান্তিকর হতে পারে। আপনার আরিয়াকে যত তাড়াতাড়ি সম্ভব কাজ করার জন্য আপনার সবচেয়ে সহজ উপায় প্রয়োজন







	



অ্যাপল ওয়াচে AQI জটিলতা কীভাবে পাবেন

আপনার Apple ওয়াচের AQI জটিলতার সাথে বাতাসের মানের দিকে নজর রাখুন৷ আপনি দুটি ভিন্ন পদ্ধতির একটি ব্যবহার করে Apple Watch এ AQI পেতে পারেন। এখানে উভয়







	



আপনার আইপ্যাড গরম হয়ে গেলে কী করবেন৷

আপনি যদি উদ্বিগ্ন হন যে আপনার আইপ্যাড গরম হয়ে যাচ্ছে, তবে কিছু উপায় আছে যা কিছু জিনিস ঠান্ডা করতে সাহায্য করে







	



10 Samsung Gear S3 লুকানো বৈশিষ্ট্যগুলি জানার জন্য৷

স্যামসাং গিয়ার এস3 ছিল স্যামসাং-এর সেরা স্মার্টওয়াচগুলির মধ্যে একটি যা বাজারে এসেছে, এবং এই 10টি লুকানো বৈশিষ্ট্য একটি বড় কারণ







	



আমি এইমাত্র একটি Apple উপহার কার্ড পেয়েছি। এখন কি?

আপনি ছুটির জন্য যে অ্যাপল উপহার কার্ডটি পেয়েছেন তা আপনার পকেটে ছিদ্র করতে দেবেন না। এটি এখানে কিভাবে ব্যবহার করবেন তা খুঁজে বের করুন




















শীর্ষ নিবন্ধ


	



MoKo ইউনিভার্সাল ফোল্ডেবল ব্লুটুথ কীবোর্ড

ভ্রমণের জন্য নিখুঁত ergonomic কীবোর্ড হালকা ওজনের এবং বহনযোগ্য হওয়া উচিত। আমরা MoKo ইউনিভার্সাল ফোল্ডেবল ব্লুটুথ কীবোর্ড পরীক্ষা করে দেখেছি যে এটি কাজটি করা হয়েছে কিনা







	



Microsoft Sculpt Ergonomic কীবোর্ড পর্যালোচনা: একটি দুর্দান্ত মূল্য

আপনার কাজ করার সময় সর্বোত্তম এর্গোনমিক কীবোর্ড আপনাকে আরামদায়ক রাখে। এটি আপনার জন্য সঠিক কিনা তা খুঁজে বের করতে আমরা Microsoft Sculpt পরীক্ষা করেছি







	



Freestyle2 Blue (Mac) পর্যালোচনা: Apple ব্যবহারকারীদের জন্য পারফেক্ট

নিখুঁত ergonomic কীবোর্ড আরামদায়ক এবং কার্যকর। আমরা Mac এর জন্য Kinesis Freestyle2 Blue পরীক্ষা করেছি এটি আপনার জন্য সঠিক বিকল্প কিনা তা দেখতে







	



Microsoft Surface Ergonomic কীবোর্ড পর্যালোচনা: উচ্চ-মানের

নিখুঁত ergonomic কীবোর্ড আপনাকে ঘন্টার পর ঘন্টা আরামে আপনার কাজ করতে সাহায্য করে। আমরা Microsoft Surface Ergonomic Keyboard পরীক্ষা করেছি এটি আপনার প্রয়োজনের জন্য সঠিক কিনা তা খুঁজে বের করতে







	



এক কম্পিউটারে একাধিক আইটিউনস লাইব্রেরি ব্যবহার করুন

আপনি কি জানেন যে iTunes আপনাকে একই কম্পিউটারে একাধিক মিউজিক লাইব্রেরি ব্যবহার করতে দেয়? এটা কিভাবে শিখুন
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